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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA
I PRZEPROWADZENIE SPOTKANIA SWIADOMOSCIOWEGO DOTYCZACEGO
ROZWOJU RODZINNYCH FORM PIECZY ZASTEPCZEJ WRAZ Z USLUGA
GASTRONOMICZNA ORAZ PRZYGOTOWANIEM MATERIALOW DYDAKTYCZYCH
W RAMACH PROJEKTU PN. ,,RODZINA W CENTRUM ETAP I”

Spotkanie organizowane jest w ramach projektu “Rodzina w centrum Etap I” wspétfinansowanego ze §rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Osi Priorytetowej 08 Fundusze Europejskie na wsparcie
w obszarze rynku pracy, edukacji i wlgczenia spotecznego, Dziatanie FEKP.08.25 Ustugi wsparcia rodziny
i pieczy zastgpczej. Program Regionalny: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA Przedmiot zaméwienia:
Kompleksowa  organizacja i  przeprowadzenie  spotkania
$wiadomosdciowego dotyczgcego rozwoju rodzinnych form pieczy
zastgpczej wraz z uslugg gastronomiczng oraz przygotowaniem
materiatow dydaktycznych w ramach projektu  pn. “Rodzina
w centrum Etap I” wspdtfinansowancgo ze $rodkéw Europejskicgo
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Osi Priorytetowej 08 Fundusze
Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji
i wiyezenia spoleeznego, Dzialanic FEKP.08.25 Uslugi wsparcia
rodziny i pieczy zastepczej. Program Regionalny: Fundusze
Europejskie dla Kujaw 1 Pomorza na lala 2021-2027.

ODBIORCY SPOTKANIA Pracownicy o$rodkéw pomocy spotecznej, doméw pomocy spolecznej,
srodowiskowych doméw samopomocy, Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej i Placowki Socjalizacyjnej z terenu powiatu
aleksandrowskiego. -
ILOSC OSOB 50 osdb.
'LICZBA GODZIN 6 godzin. o
TERMIN SPOTKANIA W dniach od 26.10.2026r. do 18.11.2026r. w dni robocze, w godzinach

od 09:00 do 15:00 (Wykonawca dokladny termin spotkania okresli
w formularzu oferty).

CEL SPOTAKANIA Podnoszenie §wiadomosci o rodzinnych formach pieczy zastepczej,
promowanie warto$ci rodziny, tworzenie warunkéw dla rozwoju
i powstawania nowych rodzinnych form pieczy zastg¢pczej, pozyskanie
kandydatéw do petnienia funkcji rodziny zastepczej.

Temat: ,,Rodzina zastgpcza jako forma zabezpie_czenia dobra

TEMAT [ RAMOWY dziecka”
PROGRAM SPOTKANIA Wykonawca przygotuje harmonogram spotkania, w tym szczegolowy
zakres tecmatyczny. Zamawinjgcy zastrzega sobie prawo do
- ewentualnych zmian w harmonogramie.
Wykonawea zapewni warunki lokalowe do przeprowadzenia spotkania
MIEJSCE SPOTKANIA w Aleksandrowie Kujawskim , w tym w szczegdlnosci:
- saladla 50 os6b z mozliwodeig zapewnienia uslugi gastronomiczneyj,
konferencyjnej,

- pelne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikéw,
- toalety, parking,
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- miejsce na prowadzenie sekretariatu spotkania Za_pewniaja{ce
rejestracje uczestnikdw, wydawanie materiatow.
(Wykonawca doktadne miejsce spotkania okresli w formularzu oferty).

PRELEGENT/
WYKLADOWCA/ EKSPERT/
TRENER/ANIMATOR

Wykonawca zobowiazany jest zapewnic prelegenta/
wyktadowce/eksperta/trenera  posiadajacego uprawnienia zgodne
z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym w obszarze wspierania
rodziny i systemu pieczy zastgpczej posiadajacego wyksztalcenie
wyZzsze oraz co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy z rodzina i/lub
na rzecz dziecka i/lub rodziny.

METODY DYDAKTYCZNE

-wyktad,
-prezentacja,
-panel dyskusyiny.

' MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykonawca zapewni komplet materialéow dydaktycznych

(dtugopisy, notesy, teczki, materialy szkoleniowe).

Komplet materiatéw dydaktycznych bgdzie zawieral:

- 50 sztuk teczek w formacie A4 (teczka tekturowa, zamykana na
gumke z logotypami),

- 50 sztuk dlugopiséw automatycznych (metalowy korpus pokryty
kolorows lakierowana powloka z logotypami),

- 50 sztuk notesbw w formacie A4 (50-kartkowych w kratke
z nadrukiem jednostronnym, klejony z logotypami),

- 50 sztuk materiatdéw szkoleniowych trwale zszytych/zbindowanych
z logotypami.

Wykonawca przygotuje réwniez zaproszenia na spotkanie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do naniesienia logotypdw na w/w

materiatach dydaktycznych i zaproszeniach. Wzor logotypdw zostanie

przekazany Wykonawcy po wylonieniu oferty Wykonawcy.

Po wytonieniu oferty, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia

wizualizacji w/w materiatéw dydaktycznych i zaproszefi celem

akceptacji ich przez Zamawiajacego.

Do zadan Wykonawcy nalezy skompletowanie materialéw oraz

dystrybucja wsréd uczestnikow spotkania.

DZIALANIA INFORMACYINO
- PROMOCYINE

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia muszg w jasny sposob podkresla¢ role Unii Europejskiej
we wspOlfinansowaniu projektu ,,Rodzina w centrum Etap I”.
Wykonawca zobowigzany jest postgpowaé zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi  dotyczacymi informacji 1 promocji  Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podrgcznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.
W  szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest w ramach
organizowanego spotkania:

. Do umieszczania w widoczny sposob znakéw Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy: wersja
pelokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich  prowadzonych  dzialaniach  informacyjnych
i promocyjnych dotyczacych spotkania,

b) wszystkich dokumentach i materialach zwigzanych z realizacja
spotkania (m.in. produkty drukowane i cyfrowe), podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w spotkaniu.
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2.

Wszystkie dzialania promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

Do zamieszczenia widocznej informacji w miejscu realizacji |
spotkania ufatwiajacej uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia
np. przed budynkiem lub w holu budynku, w ktéorym wydarzenie
bedzie si¢ odbywac.

Zamieszczenia w  widocznym miejscu  spotkania plakatu
powierzonego przez Zamawiajacego.

Udokumentowania spotkania fotograficznie aparatem
cyfrowym/telefonem komérkowym - minimum 20 zdjeé bardzo
dobrej jakosci (material fotograficzny = Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu po zakonczeniu spotkania w przeciagu 7 dni).

SALA WYKLADOWA

Sala na 50 osob spelniajaca n/w warunki:

1) stot z krzestem dla prelegenta/ wyktadowcy/ eksperta/ trenera,
2) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw spotkania,

3) dostgp do bezprzewodowego Internetu,

4) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

5) naglosnienie,

6) mikrofon bezprzewodowy.

USLUGA GASTRONOMICZNA

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng dla uczestnikdw, na ktc’)rq_
sktada sie:
1.Serwis kawowy — ciagly dla S0 oséb.

Serwis kawowy obejmuje:
1) kawa czarna (sypana i rozpuszczalna) dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej;
2) herbata-rdzne rodzaje oraz wrzatek w warnikach;
3) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 | na
osobe;

4) cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow;

5) soki — dwa rodzaje — po 0,3 I na osobg;

6) owoce (3 rodzaje) podane dla wszystkich uczestnikow;,

7) ciasto pieczone — po dwa kawalki na osobg (jeden kawatek

150 g),

Wykonawca zobowigzany jest wykorzystaé do przygotowania
serwisu kawowego w catosci kawy i herbaty posiadajgcych
certyfikat Fairtrade Ilub inny réwnowazny certyfikat, ktory
potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej
ceng minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztow produkcji
i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostala im roczna premia
Fairtrade Ilub rownowazna premia na projekty rozwojowe
wspierajgce spoleczno$¢ lokalng, zapewniona jest mozliwosé
wdzielania  prefinansowania zakupu nrasion przez  grupe
producenckq, zapewnione sq odpowiednie warunki socjalne
zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy
(ochrona praw kobiet i przeciwstawianie si¢ ich dyskryminacyi,
zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci,
wolno$é zrzeszania sie, bezpieczeristwo i ochrona zdrowia) oraz
przestrzegane sq standardy Srodowiskowe (producent ocenia swoje
oddzialywanie na Srodowisko i tworzy plan jego minimalizacyi,
stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie Srodkow chemicznych,
zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zréwnowazonych |
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systeméw zagospodarowania odpaddéw, zapobieganie pozarom
lasow).

2. Obiad /dla wszystkich uczestnikow tj. dla 50 0séb, obejmuje:

1) zupe 300 ml kazda porcja;

2) 1 rodzaj miesa na cieplo, porcja migsa na osobg, 150 g kazda
porcja;

3) zestaw surdwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw
— 150 g kazda porcja, dwa rodzaje,

4) do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki lub frytki)
—200 g;

5) trzy rodzaje salatek w formie szwedzkiego stofu dla wszystkich
uczestnikéw (np. gyros, makaronowa, grecka).

Positki powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw
powinien stosowaé §wieze produkty spozywcze. Zasada urozmaicania
powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego

menu. Zamawiajacy najpozniej na S dni kalendarzowych przed

rozpocz¢ciem spotkania uzgodni menu.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego

i obslugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po
zakoniczeniu spotkania.

Wykonawca zapewni stosowna zastawe z Wwylgczeniem naczyn
i sztuécdw jednorazowego uzytku. Positki muszg by¢ serwowane na
terenie obiektu.

' OBIAZKI WYKONAWCY
PODCZAS REALIZACII
SPOTKANIA

L.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi ankiety weryfikujace
uzyskanie efektow spotkania oraz dokona ich analizy. Wzdr ankiety
musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego.

Wykonawca przygotuje liste obecnosei, liste odbioru materiatow
dydaktycznych i cateringu oraz bedzie sprawowal nadzor nad
sktadaniem podpisdw przez uczestnikow spotkania.

SPRAWOZDANIE

. Wykonawca po spotkaniu sporzadzi sprawozdanie ze spotkania

i przekaze je Zamawiajacemu w ciggu 7 dni po zakonczeniu
spotkania (wzor sprawozdania Zamawiajacy przekaze Wykonawcy).
Wykonawca po spotkaniu przekaze Zamawiajgcemu fotograficznie
udokumentowane spotkanie lub prze$le poczta elektroniczng w ciggu
7 dni po zakonczeniu spotkania.

Wykonawca po spotkaniu przekaze Zamawiajagcemu liste
obecnoéci/odbioru cateringu/materiatéw dydaktycznych w ciggu 7
dni po zakoficzeniu spotkania.

Wykonawca po spotkaniu przekaze Zamawiajgcemu oryginaly
ankiet weryfikujacych uzyskane efekty.




