Zarzadzenie Nr 4/2026
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 23 lutego 2026r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zlotych.

Na podstawie § 6 ust. 6 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim przyjetego uchwata Nr 12/2024 Zarzadu

Powiatu Aleksandrowskiego z dnia 20 czerwca 2024r. w sprawie, uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim ze

zmianami, zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1

§ 3.

. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zlotych, w zakresie przedmiotowym (dostawy,
ustugi, roboty budowlane), ktérych realizacja tworzy zobowigzania pokrywane z wydatkow
biezacych ujetych w planie finansowym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

o wartodci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt.

. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2021 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 8 grudnia 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych  w  Powiatowym  Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4/2026 z dnia 23 lutego 2026r.
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w  Aleksandrowie Kujawskim w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w  Aleksandrowie Kujawskim,
ktoryeh wartos¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 170 000,00 ztotych.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réownowartosci kwoty 170 000,00 zlotych.

§1.
Postanowienia ogolne

. Regulamin okresla szczegOlowe zasady oraz tryb przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowien i ich udzielania, w zakresie przedmiotowym (dostawy.
ustugi, roboty budowlane), ktoérych realizacja tworzy zobowigzania pokrywane
z wydatkow biezgcych ujetych w planie finansowym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w  Aleksandrowie Kujawskim, o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 170 000,00 ztotych.

. Ninigjszy Regulamin stosuje si¢ dla zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa
przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosé kwoty od 20 000,00 ztotych do 170 000,00
zlotych.

. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 20 000,00 zlotych nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.
4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o ponizszych pojeciach, nalezy przez to

rozumiec:

1) ustawa Pzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r.- Prawo zamowien
publicznych;

2) Regulamin- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00
ztotych:

3) Zamawiajacy- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim;

4) Kierownik- nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim;

5) PCPR- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim.

5. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac ponizszych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci,
proporcjonalnosei;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszezedny z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych
osiggnieciu zalozonych celow.
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6. Przedmiot zamdéwienia powinien odpowiadaé¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym
jednostki na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej i miesci¢
si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

7. Przy zamowieniach finansowanych z funduszy unijnych lub innych srodkéw zewnetrznych,
stosuje sie zasady przyjete w odpowiednich przepisach programu/projektu zawartych
w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.

§ 2.
Opis przedmiotu zamoéwienia
I. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zamOwienia nie mozna opisaé w sposdb, ktéry moglby utrudni¢ uczciwg
konkurencije.

§ 3.
Szacowanie wartos$ci zamowienia

|. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zmawiajacego z nalezytg
starannoscia.

2. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce od dnia wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej niz 6 miesigecy przed dniem wszczecia
postepowania dla robot budowlanych.

3. Ustalenie szacunkowe] wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegodlnosci:

1) rozeznanie rynku skierowane do potencjalnych wykonawcdw i odpowiedzi wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow ( opatrzone data
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan z okresu poprzedzajacego moment szacowania
wartosci zamowienia;

4) notatki z rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

4. Warto$¢ szacunkowa na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztow robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo
budowlane. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawey. o ile sa
one niezbedne do wykonania tych robdt budowlanych.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

6. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia ustala si¢ dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej
10.000.00 zt (netto).
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§ 4.

Wszczecie postgpowania

. Procedure wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwien publicznych o wartosci

przekraczajgcej 20 000,00 zt bez podatku od towarow i uslug, a ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 170 000,00 zt rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika wniosek
w spawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowient publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza 170.000,00 zfotych, ztozony przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
postgpowania w sprawie zamdwien publicznych, ktdrego wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do
Regulaminu, zwany dalej wnioskiem.

. Wniosek zatwierdza Kierownik pod wzgledem merytorycznym oraz Glowny Ksiegowy pod

wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych i przekazuje do realizacji wyznaczonemu
pracownikowi. Zatwierdzenie wniosku jest réwnoznaczne z decyzjg o wszczeciu
postepowania.

Do wniosku nalezy w szczegdlnosci dotgczy¢ szacowanie wartosci zamowienia publicznego
oraz wzor umowy uzgodniony pod wzglgdem formalno-prawnym z radcg prawnym.
Wyznaczony pracownik przygotowuje niezbgdne dokumenty, w tym Zapytanie ofertowe dla
zamOwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 170.000,00 zlotych, ktorego wzor
stanowi Zalgeznik nr 2 do Regulaminu, zwanego dalej Zapytaniem ofertowym.

. Zapytanie ofertowe ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac

w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktaddw.

Zapytanie ofertowe zatwierdza Kierownik.

Wzor Formularza oferty, stanowi Zalgeznik do zapytania ofertowego.

§ S
Tryb postgpowania

. Ustala sie, ze do zamdwien publicznych, ktorych wartosé szacunkowa przekracza wyrazong

w ztotych réwnowartos¢ kwoty 20 000,00 zlotych stosuje si¢ procedurg otwarta.

W procedurze otwartej, postepowanie wszczyna sig, zamieszczajac Zapytanie ofertowe na
stronie internetowej (BIP).

Z chwila zamieszczenia Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP),
zaproszenie do zlozenia oferty, mozna skierowa¢ do wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej
uczciwa konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
i rodzaj zamowienia lub z innych obiektywnych przyczyn liczba wykonawcow mogacych je
wykona¢ jest mniejsza.

Zaproszenia do ztozenia oferty, o ktérych mowa w ust. 3, oraz oferty mogg by¢ przekazywane
w formie pisemnej lub za pomoca systemu teleinformatycznego, w tym poczty elektronicznej
zgodnie z wyborem Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

W przypadku kierowania zaproszen i wymogu skladania ofert w formie pisemnej lub za
pomoca systemu teleinformatycznego, w tym poczty elektronicznej, zalgcza si¢ je do
Protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr
3 do Regulaminu, zwany dalej protokotem postepowania.




§6.
Wybor najkorzystniejszej oferty

. Kierownik w celu wyboru najkorzystniejszej oferty powoluje Komisj¢ Przetargowa, w ktérej

sktad wchodzg, co najmniej 3 osoby.
Zatwierdzenie Wniosku przez Kierownika , o ktorym mowa w §4 ust. 2 zawierajacym
proponowany sktad Komisji Przetargowej jest rownoznaczne z decyzja o jej powotaniu.

. Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert, w szczegdlnosci analizuje ceny jakie oferuja

wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia i proponuje wybor najkorzystniejszej
oferty.

Dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie na zasadach okreslnych
w przepisach Kodeksu cywilnego.

. Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,

rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg
i doswiadczeniem.

. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa do zachowania tajemnicy chronionej na

podstawie odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§7.

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia

Komisja Przetargowa sporzadza protokot wraz z zalacznikami, ktéry podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika. Zatwierdzenie przez Kierownika protokotu postgpowania jest rOwnoznaczne
z decyzjg o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania.
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§8.

Udzielenie zamowienia

. Zamdwienia publiczne, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 170 000,00 ztotych udziela si¢ wybranemu wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza
ofertg.

. Gdy Wykonaweca, o ktorym mowa w ust. 1 uchyla si¢ od zawarcia umowy, zamowienie moze

zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory ztozyt kolejng najkorzystniejsza oferte.

. Udzielnie zaméwien publicznych, ktorych wartos$¢ szacunkowa przekracza kwote 20 000,00

ztotych, nast¢puje w formie pisemnej umowy.

. Dopuszcza sig stosowanie wzorcow umow u Wykonawceow, takich jak:

1) ustug telefonicznych,

2) ustug dostepu do Internetu,

3) dostaw i dystrybucji energii elektrycznej,

4) dostarczania i przesytu pozostalych mediow,

5) ustug przewozu,

6) ushlug kurierskich.

Umowe podpisuje Kierownik i Glowny Ksiggowy.

Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 170 000,00 zlotych stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.



§9.
Ewidencja zamowien
1. Prowadzi sie rejestr udzielonych zamdwiefi publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
przekracza wyrazong w ziotych kwotg 20 000,00 ztotych, zawierajacy co najmniej:
1) przedmiot zamdwienia,
2) wartos$¢ szacunkowa zamowienia,
3) nazwe wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia publicznego,
4) data zawarcia umowy, udzielenia zaméwienia,
5) termin realizacji zamowienia,
6) warto$¢ zamowienia netto/brutto.
2. Wzdr Rejestru zamoOwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazong
w zlotych réwnowartosé kwoty 20 000,00 ztotych, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowi
Zalacznik nr 4 do Regulaminu.

§10.
Postanowienia koncowe
1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udziclania zamowien publicznych
jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1) ktorych wartos¢é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
170 000,00 ztotych;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udziclania zamdéwienia publicznego w zakresie dziatalnosci
tworcezej lub artystyczne;j;

4) ze wzgledu na  wyjgtkowsg sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia;

5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio zgodnie z Regulaminem nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnosc
z opisem przedmiotu zaméwienia lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

6) zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sg:

a) dostawy wody za pomoca sieci wodociagowej lub odprowadzania Sciekéw, odbior
odpadéw komunalnych, dostarczania energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,
dostawy gazu z sieci gazowej, dostawy Internetu, ustugi przesylowe energii
elektrycznej, ustugi kurierskie,

b) ustugi indywidualnego szkolenia pracownikow,

¢) niezbedne ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

d) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow,
puchardw, itp.),




¢) dostawy artykulow spozywezych takich jak: kawa, herbata, cukier, cytryny, $mietanka
do kawy, woda, soki, galanteria cukiernicza, zwigzanych z organizacjg spotkan
odbywajacych si¢ w PCPR oraz na potrzeby Biura Obstugi Interesanta,

) dostawy specjalistycznego oprogramowania oraz urzadzen (np. kadrowe, finansowe,
bazy aktow prawnych, dotyczace tworzenia kopii zapasowej, bezpieczenstwa w sieci
teleinformatycznej),

g) ustugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy zlecenia,

h) zakupy artykulow zywnosciowych oraz pozostalych dokonywane na potrzeby
organizacji szkolen, posiedzen Zespotu do spraw rodzinnej pieczy zastepczej dotyczacej
oceny sytuacji dziecka umieszczonego w pieczy zastgpezej w ramach realizowanych
zadan PCPR,

i) ustugi promocji PCPR realizowane w mediach takich jak: czasopisma, gazety, radio,
telewizja, telewizja internetowa itp.,

J) $wiadczenie ustug medycznych w zakresie profilaktyki opieki zdrowotnej,

k) swiadczenie ustug w zakresie obstugi bhp,

1) dostawy i ustugi $wiadczone na potrzeby promocji, realizowane w ramach zadan PCPR.

2. Udzielenie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpuje po uzyskaniu opinii Gléwnego
Ksiggowego w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych oraz wyrazenia akceptacji
(pisemnej i ustnej) Kierownika, majgc na uwadze, ze dokonywanie tych wydatkéw musi
nastepowa¢ rowniez w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

3. Dokumentacjg sporzadzang w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2 moze by¢é umowa , zlecenie,
opisany rachunek/faktura badz inny dokument, na podstawie, ktorego udzielono zamowienia,
a kiedy jest to konieczne notatka stuzbowa lub protokot uzasadniajacy wybor wykonawey.
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Zataczniki do Regulaminu:

1. Zalgcznik nr 1 do Regulaminu- wzér Wniosku w sprawie wszczecia postepowania
0 udzielenie zamdéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 170 000,00 ztotych.

2. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu- wzér Zapytania ofertowego dla zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zt wraz z zatacznikiem do zapytania ofertowego-
w~Formularz oferty”.

3. Zalagcznik nr 3 do Regulaminu- wzoér Protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
170 000,00 ztotych.

4. Zalacznik nr 4 do Regulaminu- wzor Rejestru zamdéwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych rdwnowartosé¢ kwoty 20 000,00 ztotych.



Zatacznik nr |

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartosc

nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 170 000,00 ztotych.

Whniosek

w sprawie wszezgcia postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych, ktorych wartos¢

L

)

L2

nie przekracza 170 000,00 zlotych

Przedmiot zaméwien publicznych:

a) ushuga O
b) dostawa a
c¢) robota budowlana 0
Wazyya Precormiob BAIUEWEEITER vo. s s swumosi oo st s s

(opis przedmiotu zamowien publicznych jako czes¢ merytoryczna lub w postaci zalacznika w formie
papierowej i elektronicznej: w przypadku zamowienia na dostawy: opisy techniczne, parametry, specyfikacje
techniczne itp.; w przypadku zamowienia na roboty budowlane: dokumentacje projektowa oraz specyfikacje
techniczna wykonania i odbiory robot budowlanych; w przypadku zamdéwienia na zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych: program funkcjonaino- uzytkowy).

. Uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zaméwien publicznych: ...

Szacunkowa warto$¢ zaméwien publicznych (bez podatku od towardéw i ustug VAT):

.......................................................................................... PLN
........................................................................................... Euro
Ustalenia szacunkowej wartosci zamowien publicznych dokonal(a) .....................oooie
( imie 1 nazwisko oraz stanowisko) ..........ocovei wdniu .o na podstawie:

(w przypadku zamowien publicznych na dostawy. uslugi nalezy zalaczy¢ szacowanie wartosci zamowienia:
w przypadku zamoéwienia na wykonanie robot budowlanych nalezy zalaczy¢ kosztorys; w przypadku
zamowienia na zaprojektowanie i wykonane robot budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz
planowane koszty robét budowlanych okreslone w programie funkcjonalno- uzytkowym; dokumenty
okreslajace szacunkowa warto$¢ zaméwienia winny byc sporzadzone zgodnie z Dzialem | Rozdzialu 5 ustawy
Pzp, a w przypadku pozostalych zamowien kalkulacje kosztéw obejmujacych wyceng elementéw skladowych
zamoOwienia) .

Warto$¢ zaméwien publicznych brutto z podatkiem od towarow i ustug wg stawki VAT ...%
................................................. SRR Sore s - 5. |
Propozycija opisu warunkéw udziatu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania

oceny spetnienia tych warunkow:




10.

1.1.
12.

14.

15.

B)  susseenmens mpsvonnmsenn s s SRR TS SRS S TSR BT Y VRSN SR SRR S S
itd.

Propozycja kryterium(éw) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium oraz
sposob oceny ofert:

BY i R S S R VRN R T SNSRI W AT R A %
5 e pT— %
itd.

Wzor umowy, a w przypadku gdy ze wzgledu na zlozony charakter zamoOwienia

opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia umowy:

Przedmiot zamowien publicznych zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu
finansowego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie:

Rozdziat ......... § vrinnnnn klasyfikacji budzetowe;j.

Kwaota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamdwien publicznych

R 4 81013

Przewidywany termin realizacji zamowien publicznych: .. ..o
Do sktadu komisji przetargowej proponuj¢ nastgpujgce osoby:

| O ——

T onvns vamns sy SR SR

3V e snevscmais SRR SRR

itd.

Informacje o wspotfinansowaniu zamoéwien publicznych ze srodkdéw Unii Europejskiej wraz

z podaniem informacji dotyczacych wymagan programowych zwigzanych z udzieleniem
zamdwien publicznych ( np. wymagane do umieszczenia na dokumentach loga, informacje
dodatkowe do umieszczenia w zapytaniu ofertowym):

(data, pieczed¢ i podpis wnioskodawcey)

Potwierdzam mozliwosé wszezecia postepowania pod wzgledem finansowym.

Glowny ksiegowy:




Zatwierdzit.

Kierownik:

(data, pieczec, podpis)







I.

Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartosé¢

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 170 000,00 zlotych.

Zapytanie ofertowe
dla zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zlotych.

Nazwa i adres zamawiajacego:

Powiat Aleksandrowski- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Sikorskiego 3

87-700 Aleksandrow Kujawski

Wojewddztwo: Kujawsko- Pomorskie

Tel.: 54 282 61 54, faks: 54 282 61 54

NIP: 891-14-14-791, REGON: 9108070260

e-mail: pepr.sekretariat@aleksandrow.pl

I1. Przedmiot zamo6wien publicznych:

III. Termin wykonania zaméwien publicznych: ...
IV. Kontakt:
Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamowien publicznych
upowazniona jest Pani ... o TBIEIOH ..o s ihsia i , e-mail

VIIIL. Tryb postepowania:

IX.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamdéwien publicznych wlasciwe dla zamowien o wartosci ponizej 170 000,00 zlotych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosel netto i brutto (z podatkiem
od towaréw i ushug VAT). Kwota, ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczong ceng netto oraz




X.

XL

cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
Zalagcznik do zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawierag:

1. Wypekiony ,.,Formularz oferty™.

itd.
Miejsce i termin skladania ofert (wybraé wlasciwe"):
Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Sikorskiego 3, 87-700 Aleksandréw Kujawski, w Biurze
Obstugi Interesanta w terminie do dnia ... do godziny ... .
Dla ofert przestanvch w formie elektroniczne;:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: pcpr.sekretariat@aleksandrow.pl w terminie do dnia
... do godziny ... .
Oferta oraz dokumenty wystawione przez wykonawce musza by¢ podpisane przez
wykonawce albo osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej — oferte wraz z zalacznikami
(w postaci skanu) nalezy przesta¢ na adres e-mail: pepr.sekretariat@aleksandrow.pl.

XII.Wybor oferty:

XIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIL

Po uplywie terminu do skladania ofert, zamawiajgcy oceni oferty. Zamawiajacy moze
wezwaé wykonawce, ktorego oferta jest oceniona do uzupelnienia wymaganych
dokumentow przez zamawiajgcego 1 wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz zlozenia
wyjasnien do tresci ztozonych dokumentéw lub tresci oferty.

Oferta, ktora nie bedzie zawierata informacji niezbednych do jej oceny, w szczegoélnosci
ceny, nie bedzie podlegala ocenie.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza wedlug kryterium oceny ofert i spelnienia
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego.

W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez wykonawcg, na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy:

7 oferentem, ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa.
Nieudzielenie zamo6wienia/ uniewaznienia zapytania ofertowego:

Zamawiajacy nie udzieli zamoOwienia, w przypadku braku ofert odpowiadajgcych tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie udzieli zamdéwienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty
bedzie przekraczac srodki przewidziane i dostgpne na sfinansowanie zamoéwienia.

Opis cze¢sci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajgcy nie dopuszcza/ dopuszeza (wlasciwe podkresli¢) sktadania ofert czg$ciowych.
Zalgczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty

itd.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych



oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” w odniesieniu do:

1) wykonawcy bedacego osobg fizyczna;

2) wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowa dziatalnosc
gospodarcza;

3) pelnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie);

4) czlonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

5) osoby fizycznej skierowanej do realizacji, przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub do kontaktéw w sprawie
realizacji zamowienia.

2. Zamawiajgcy informuje, iz Administratorem Panstwa danych osobowych jest
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba przy ul. Wiadystawa Sikorskiego 3,
87-700 Aleksandrow Kujawski, tel. 54 282-61-54, e-mail:
pepr.sekretariat@aleksandrow.pl.

3. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba przy ul. Wiadystawa Sikorskiego 3, 87-700
Aleksandrow Kujawski, za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
inspektodanychosobowych@gmail.com

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrego podstawg
sa warunki zamowienia ustalone przez administratora, prowadzacego do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawic zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b1lit. ¢ RODO);

2) rozpoznania rynkuw przypadku zamowienia z wolnej reki lub w przypadkach
realizacji zamoéwien o wartosci mniejszej niz ustawowy prog od ktorego stosuje sig
przepisy dotyczace zamdwien publicznych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w:

- ustawie z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych [PZP],

- rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,

- ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Odbiorcy danych osobowych:

1) Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne;

2) ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem
o zamdwienie publiczne mogg by¢ podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy
lub porozumienia na korzystanie z udostgpnianych przez nie systemow
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylgcznie do
mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula
zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych,
w tym danych osobowych.




6. Okres przechowywania danych: dane osobowe zebrane w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego bedg przetwarzane przez okres 4 lat - dla
dokumentéw wytworzonych w ramach zamdéwien publicznych krajowych, lub 10 lat -
dla zamowien publicznych unijnych - liczac od 1 stycznia roku nastgpnego od daty
zakonczenia sprawy.

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy:

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa
dane moga by¢ przekazywane do panstw spoza EOG. Ograniczenie dostepu do Panstwa
danych moze wystgpi¢ jedynie w szczegolnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione
ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 51 6 oraz z art. 74 ust. 4 ustawy PZP.

8. Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) Posiada Pan/Pani:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana
danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupelnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zalacznikow,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

2) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Obowigzek podania danych:

Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o zamdwienia
publiczne nie jest obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia
w nim udzialu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamodwienia,
zamawiajacy moze zgdac¢ ich podania na podstawie przepiséw ustawy PZP zamowien
publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosei na
podstawie rozporzagdzenia Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy. Konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z w/w ustawy.

Jednoczednie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane



przekazane zostang Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.

podpis i piecze¢ zamawiajgcego







Zatacznik do Zapytania ofertowego
dla zamowien publicznych , ktérych wartosc¢
nie przekracza 170 000,00 ztotych.

(miejscowosé, data)

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Sikorskiego 3

87-700 Aleksandrow Kujawski

Wykonaweca:

(adres e-mail na ktéry Zamawiajacy ma
przestac korespondencje)

Formularz oferty

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia na zasadach okreSlonych w  zapytaniu

ofertowym za kwote ............... 2 Drutte (SRS s i a5 sun Eaivs s ey e avmwens v )i
Cena zawiera podatek VAT, w wysokosci ... %.
Termin wrykonania FAMMOAVICTIIR: .o s wwwms s e s -0 i s s sssn o s smiais e RN oA A0S

w2 9

O$wiadczam, ze zapoznaliémy si¢ z zapytaniem ofertowym 1 nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wilasciwego przygotowania
oferty.

4, Os$wiadeczam, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w calym okresie waznosci
Umowy.

Os$wiadczam, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia
umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym i na wyzej wymienionych warunkach w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. O$wiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie i zalacznikach sg aktualne.

n




7. Oswiadczamy, ze wypelnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r,
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016r., str. 1) wobec
0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.”

8. Wraz z oferta sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty (nalezy wymieni¢ zgodnie
Z Warunkami ZamOWICIIA): L. ..ttt et et

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

Informacje dla Wykonawcy:

"w przypadku oferty wspdlnej nalezy poda¢ dane dotyczace pelnomocnika Wykonawcey.

"“niepotrzebne skreslic,

"*w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci o§wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartos$¢

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 170 000,00 ztotych.

Protokoél postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 170 000,00 zlotych

. Przedmiot zamowienia:

a) robota budowlana O

b) dostawa a
¢) usluga O
Naziwa zanitwisnia fadana prrez ZarmBVIaTaTEBOL s s s syes s ie s f @ s e v v
2. Opis przedmiottu ZAMOWIEIIAL ....o.iitiiiiii ittt
3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towardw 1 ustug VAT) wynosi: ....
........................................................................................................ PLN
4. Warto$é zamdwienia brutto z podatkiem od towarow i ustug wg stawki VAT ... % wynosi:
........................................................................................................ PLN
5. Pozycja w planie fINANSOWYIMN! ....vocvrcinsvmsvmrorsnns mmsnsssnsnssnsssnsvantabsnssssssissss s
6. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia brutto PLN:
7. Kryteria wybory WYKOIAWOY T . v vusumis svmivamssmons svm s ovnnmss 64w sasns womvans sansn v vus s
8. Zapytanie ofertowe opublikowano na Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego
W CEIINT e s i e O 0 Y B0 ST 5 iS50 WS BTGt e e S 8 WSS SRR R SRR
9. Zapytanie ofertowe skierowano do nastepujacych Wykonawcow:
T T HRPPMEEEIRNE IR —
. TS U U
<) NPETTUT R U ST USSP PORPTPTOTON

10.

11.

L2

Zapytanie ofertowe skierowano do Wykonawcow: pisemnie, za pomocg poczty
elektronicznej (whasciwe pokreslic).

W wyznaczonym terminie do dnia ... do godz. ... wplynely nastgpujace oferty:

Lp. | Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy | Cenna brutto Termin realizacji Inne

Wybrano oferte/ uniewazniono poStEPOWAIIE: ....euremeuruaeiiiiinenrineiiirn s ienea



13. Informacja o wyborze zostata przekazana Wykonawcom w dniu ... w formie ...............
14, Postepoamniie PEOWAAZIIIAY: .. cxummsnnms vt s 555 555 555050 0505 5A RS S05 BEEEH 5 EHs GUETNERS VA0TH 55

Aleksandrow Kujawski, dnia: ...

Podpisy czlondw Komisji przetargowe;j:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Kierownik

(podpis. pieczatka, data)

LIt Zawarto W anhi . o 2 TI0IB wons sosmmmmnsane mms VR (RERFES SRR PE0TE R DR TR ey



Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ktérych wartos¢

nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 170 000,00 ztotych.

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazong
w zlotych rownowarto$é kwoty 20 000,00 zlotych

Lp.

Przedmiot
zamodwienia
publicznego

Wartos$é
szacunkowa
zamdwienia
publicznego

Nazwa wykonawcy,

ktoremu udzielono
zamowienia
publicznego

Data
zawarcia
umowy
udzielenia
zlecenia

Termin
realizacji
zamdwienia
publicznego

Wartosc
zamoOwienia
netto/ brutto







